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INTRODUCCIÓN 

 
La administración pública es el elemento básico para convertir los objetivos, 

programas y planes de gobierno, en acciones y resultados concretos, encaminados 

a satisfacer las necesidades y demandas de la población. El presente Manual de 

Organización de la Dirección de Desarrollo Económico del municipio de Tlalmanalco 

es un instrumento de información y consulta permanente, que Describe la estructura 

organizacional, funciones y áreas administrativas que lo conforman; las tareas 

específicas, responsabilidades y la autoridad asignada a cada miembro que lo 

integra, Así como la base legal que norma su actuación. 

 
La Dirección de desarrollo Económico es la dependencia que tiene como objetivo 

planear, organizar, controlar y evaluar las actividades tendientes al desarrollo del 

municipio, a través del fomento y consolidación de las actividades de 

comercialización, fomento al empleo, abasto, agropecuarias e industriales  que 

parte de un organigrama presidido por la Presidencia Municipal. Como sabemos, la 

responsabilidad principal de los diferentes niveles de gobierno es promover el 

desarrollo, entendida como construcción de capacidades y derechos de las 

personas. En este sentido, el desarrollo local lo entendemos como un proceso 

concertado de construcción de capacidades y derechos ciudadanos en ámbitos 

territoriales político-administrativos del nivel local que deben constituirse en unidades 

de planificación, de diseño de estrategias y proyectos de desarrollo en base a los 

recursos, necesidades e iniciativas locales. Considerando al turismo y los bienes y 

valore culturales como piedras angulares para el desarrollo de planes, programas, 

proyectos y estrategias, elaborados con la finalidad de apoyar a los empresarios y 

emprendedores en el ámbito privado, púbico y agropecuario. Además de llevar a 

cabo la difusión de los diversos programas que en materia de desarrollo económico 

tienen el Gobierno Federal, Estatal y Municipal. Por lo tanto, la finalidad de nuestra 

unidad administrativa es: fomentar el desarrollo de la iniciativa artesanal empresarial 

y agropecuaria de nuestro Municipio. 
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ANTECEDENTES 
 

Durante la administración 2003 - 2006, que presidió la C. Norma Patricia Díaz Díaz, 

Presidenta Municipal de Tlalmanalco, se llevó a cabo la creación de la Coordinación 

de Empleo, la Coordinación de Evaluación de Proyectos y Fomento MIPyMES, era 

dependiente de la Dirección de Industria y Comercio, denominada de las Industrias 

y Microempresas. 

La Dirección de Desarrollo Económico surge como tal, durante el periodo de la 

administración pública 2006-2009, que presidió el C. Raúl Fernando Sánchez 

Reyes. 

Al inicio de la administración 2013-2015, presidida por el C. Rubén Reyes Cardoso, 

se le da la denominación de Dirección de Desarrollo Económico, teniendo a su cargo 

las siguientes coordinaciones: Coordinación de Fomento al Empleo, Evaluación de 

Proyectos y Fomento MIPyMES; Coordinación del Empleo, Coordinación de 

Turismo, Coordinación de Desarrollo Agropecuario y Coordinación de Industria y 

Comercio. 

En febrero de 2013, la Coordinación de Desarrollo Agropecuario se separa de la 

Dirección de Desarrollo Económico y Turístico convirtiéndose en Dirección. 

Para julio de 2013, sucede algo similar con la Coordinación de Industria y Comercio, 

que se separa de la de Dirección de Desarrollo Económico y Turístico, 

convirtiéndose la misma en Dirección. 

En diciembre de 2014, la Coordinación de Turismo se separa de la Dirección de 

Desarrollo Económico y Turística, convirtiéndose en Dirección, debido a que a nivel 

Federal y Estatal, la actividad Turística es considerada como eje rector. 

Durante la administración 2016-2018, presidida por el C. Oscar Jiménez Rayón, 

Presidente Municipal Constitucional de Tlalmanalco, se crea en enero del 2016, la 

Dirección de Desarrollo Económico Turismo y Cultura. 
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En Enero de 2017, se crea la Subdirección de Atención Empresarial, con la finalidad 

de fortalecer a la Dirección de Desarrollo Económico y Agropecuario. 

En la presente administración 2019-2021, presidida por la Lic. Ana Gabriela 

Velázquez quintero, Presidenta Municipal Constitucional de Tlalmanalco, se 

determina la creación de la Dirección de Desarrollo Económico. 

 

BASE LEGAL 
 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de 

la Federación, 5 de febrero de 1917, con sus reformas y adiciones 

Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México, publicado en el Diario Oficial 

de la Federación, 10 de noviembre de 1917, con sus reformas y adiciones 

Ley General de Responsabilidades Administrativas, publicada en el Diario Oficial de la 

Federación 19 de julio de 2016, y entro en vigor el 19 de julio de 2017. 

Ley De Responsabilidades Administrativas Del Estado De México Y Municipios publicada 

mediante Decreto Número 207 publicada el 30 de mayo de 2017 y entro en vigor el 19 

de julio de 2017. 

Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de México, Publicado en la Gaceta 

del Gobierno, el 03 de mayo de 2013, con sus reformas y adiciones. 

Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequeña y Mediana Empresa, 

publicado en el Diario Oficial de la Federación 30 de diciembre de 2002, con sus reformas 

y adiciones 

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, publicado en la 

Gaceta de Gobierno del Estado de México el 18 de diciembre 2014, con sus reformas y 

adiciones. 

Ley de Fomento Económico para el Estado de México, publicado en la Gaceta de 

Gobierno del Estado de México el 7 de diciembre de 2010, con sus reformas y adiciones. 
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Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios, publicado en la Gaceta 

de Gobierno del Estado de México el 6 de diciembre de 2010, con sus reformas y 

adiciones. 

Ley Orgánica Municipal del Estado de México, publicada en el Diario Oficial de la 

Federación el 2 de Marzo de 1993, con sus reformas y adiciones. 

Código para la Biodiversidad del Estado de México, publicada en el Diario Oficial de la 

Federación el 3 de Mayo de 2006, con sus reformas y adiciones. 

Código Administrativo del Estado de México, publicado en la Gaceta de Gobierno el 13 

de diciembre de 2001. 

Código de Procedimientos Administrativos del Estado de México, publicado en la Gaceta 

de Gobierno el 7 de febrero de 1997. 

Código Civil del Estado de México, publicado en la Gaceta de Gobierno el 7 de junio de 

2002, con sus reformas y adiciones. 

Código de Procedimientos Civiles del Estado de México, publicado en la Gaceta de 

Gobierno el 1 de julio de 2002, con sus reformas y adiciones. 

Código Financiero del Estado de México y Municipios, publicado en la Gaceta de 

Gobierno el 9 de marzo de 1999, con sus reformas y adiciones. 

Bando Municipal de Policía y buen gobierno de Tlalmanalco 2021, 3 de febrero de 2021, 

con sus reformas y adiciones. 

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, publicada en la 

Gaceta de Gobierno el 15 de febrero de 2012, con sus reformas y adiciones. 

Reglamento Municipal de Comercio de Tlalmanalco, Estado de México, publicado en la 

Gaceta de Gobierno el 22 de octubre del 2017. 

Reglamento Orgánico de la Administración Pública Municipal de Tlalmanalco Publicada 

en la Gaceta de Gobierno el 3 de Julio del 2021, No de Gaceta 14, Año 3.  
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ATRIBUCIONES 

LEY ORGÁNICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MÉXICO 

TITULO IV 

Régimen Administrativo 
 

CAPITULO PRIMERO 

De las Dependencias Administrativas 

 
Artículo 96 Quáter.- El Director de Desarrollo Económico o el Titular de la Unidad 

Administrativa equivalente, tiene las siguientes atribuciones: 

I. Diseñar y promover políticas que generen inversiones productivas y empleos 

remunerados; 

II. Promover programas de simplificación, desregulación y transparencia administrativa 

para facilitar la actividad económica; 

II Bis. Impulsar la simplificación de trámites y reducción de plazos para el otorgamiento 

de permisos, licencias y autorizaciones del orden municipal, de conformidad con la Ley 

para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios, la Ley de Competitividad 

y Ordenamiento Comercial del Estado de México, la Ley de Fomento Económico del 

Estado de México, la Ley que crea la Comisión de Factibilidad del Estado de México, sus 

respectivos reglamentos y demás disposiciones jurídicas aplicables; 

III. Derogada 

IV. Desarrollar e implementar las acciones de coordinación que permitan la adecuada 

operación del Sistema Único de Gestión Empresarial, de conformidad con la Ley de la 

materia; 

V. Establecer y operar el Sistema de Apertura Rápida de Empresas del Estado de México 

en coordinación con los distintos órdenes de Gobierno en los términos que establece la 

Ley de la materia; 

En los casos en que no se haya celebrado convenio de coordinación para la unidad 

económica del Sistema de Apertura Rápida de Empresas del Estado de México en el 

municipio, se deberá establecer y operar una ventanilla única que brinde orientación, 

asesoría y gestión a los particulares respecto de los trámites requeridos para la 

instalación, apertura, operación y ampliación de nuevos negocios que no generen 

impacto urbano; 

VI. Desarrollar y difundir un sistema de información y promoción del sector productivo del 

Municipio; 

VII. Promover y difundir, dentro y fuera del Municipio las ventajas competitivas que se 

ofrecen en la localidad a la inversión productiva, en foros estatales, nacionales e 

internacionales; 

VIII. Promover en el sector privado la investigación y desarrollo de proyectos productivos, 
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para atraer capitales de inversión; 

IX. Impulsar la participación del sector privado en el desarrollo de infraestructura 

comercial e industrial; 

X. Promover la capacitación, tanto del sector empresarial como del sector laboral, en 

coordinación con instituciones y organismos públicos y privados, para alcanzar mejores 

niveles de productividad y calidad de la base empresarial instalada en el Municipio, así 

como difundir los resultados y efectos de dicha capacitación; 

XI. Fomentar la creación de cadenas productivas entre micro, pequeños y medianos 

empresarios, con los grandes empresarios; 

XII. Fomentar y promover la actividad comercial, incentivando su desarrollo ordenado y 

equilibrado, para la obtención de una cultura de negocios corresponsables de la 

seguridad, limpia y abasto cualitativo en el Municipio; 

XIII. Impulsar el desarrollo rural sustentable a través de la capacitación para el empleo 

de nuevas tecnologías, la vinculación del sector con las fuentes de financiamiento, la 

constitución de cooperativas para el desarrollo, y el establecimiento de mecanismos de 

información sobre los programas municipales, estatales y federales, públicos o privados; 

XIV. Difundir la actividad artesanal a través de la organización del sector, capacitación 

de sus integrantes y su participación en ferias y foros, que incentive la comercialización 

de los productos; 

XV. Promover el consumo en establecimientos comerciales y de servicios del Municipio; 

XVI. Fomentar la comercialización de productos hechos en el Municipio en mercados 

nacionales e internacionales; 

XVII. Auxiliar al Presidente Municipal en la coordinación con las dependencias del 

Ejecutivo Estatal que son responsables del fomento económico en los términos que 

señale la Ley de la materia; 

XVIII. Conducir la coordinación interinstitucional de las dependencias municipales a las 

que corresponda conocer sobre el otorgamiento de permisos y licencias para la apertura 

y funcionamiento de unidades económicas; 

Para tal efecto, deberá garantizar que el otorgamiento de la licencia no esté sujeto al 

pago de contribuciones ni a donación alguna; la exigencia de cargas tributarias, dádivas 

o cualquier otro concepto que condicione su expedición será sancionada en términos de 

la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 

XIX. Operar y actualizar el Registro Municipal de Unidades Económicas de los permisos 

o licencias de funcionamiento otorgadas a las unidades económicas respectivas, así 

como remitir dentro de los cinco días hábiles siguientes los datos generados al Sistema 

que al efecto integre la Secretaría de Desarrollo Económico, a la Secretaría de Seguridad 

y a la Fiscalía General de Justicia del Estado de México, la información respectiva; 

XX. Las demás que señalen las disposiciones legales aplicables. 
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Artículo 96 Quintos.- El Director de Desarrollo Económico o Titular de la Unidad 

Administrativa equivalente, además de los requisitos del artículo 32 de esta Ley, requiere 

contar con título profesional en el área económico-administrativa, y con experiencia 

mínima de un año, con anterioridad a la fecha de su designación. 

 

Además deberá acreditar, dentro de los seis meses siguientes a la fecha en que inicie 

funciones, la certificación de competencia laboral expedida por el Instituto Hacendario 

del Estado de México. 

 
BANDO MUNICIPAL DE TLALMANALCO, ESTADO DE MÉXICO 2021 

TÍTULO DÉCIMO  
DEL DESARROLLO ECONÓMICO 

 
CAPÍTULO I 

DEL DESARROLLO ECONÓMICO, COMERCIO Y AGROPECUARIO 
 

ARTÍCULO 99.- el desarrollo económico del Municipio de Tlalmanalco, representa uno de 
los ejes rectores que inciden en la mejora de la calidad de vida de sus habitantes y tendrá 
como objetivos fundamentales:   

 
I Diseñar e impulsar políticas públicas que estén alineadas con los distintos órdenes 
de gobierno, a efecto de garantizar de mejor manera el cumplimiento de sus metas y 
objetivos; 

II Impulsar acciones que promuevan un proceso continuo de mejora regulatoria, en 
los términos de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios, su 
Reglamentación Municipal de Tlalmanalco, Estado de México, que incluyan los 
instrumentos y buenas prácticas que sean necesarios para el desarrollo óptimo de la 
gestión empresarial, a fin de generar un ambiente favorable para el desarrollo de los 
negocios; 

III Promover la concertación y coordinación de acciones entre las instancias 
gubernamentales, la sociedad civil y el sector privado, para el fomento de actividades 
económicas productivas con apego a criterios de sustentabilidad; 

IV Proveer el fortalecimiento de las ventajas comparativas y competitivas del Municipio 
de Tlalmanalco, a fin de crear los instrumentos que estimulen y atraigan la inversión 
productiva, y la regulen adecuadamente; 

V Apoyar a las organizaciones de artesanos, empresarios, comerciantes, 
prestadores de servicios, transportistas y productores agropecuarios; y 

dinamizar la economía de forma que incida en la creación de fuentes de empleo y en la 
mejora continua de la calidad de vida de la población. 

 
ARTÍCULO 100.- el ayuntamiento, por conducto de la Dirección de Desarrollo económico, 
tendrá a su cargo regular, promover y fomentar el desarrollo económico sustentable en el 
Municipio, a través de las unidades administrativas competentes, de conformidad con las 
acciones y atribuciones que establezca la ley de fomento Económico para el Estado de 
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México, el plan de Desarrollo Municipal, el Reglamento Orgánico de Administración y las 
demás disposiciones jurídicas aplicables.  

 
 

ARTÍCULO 101.- corresponde a la Dirección de Desarrollo Económico, establecer y 

operar el Sistema de Apertura Rápida de Empresas del Estado de México en coordinación 

con los distintos órdenes de Gobierno en los términos que establece la Ley de la materia. 

Se deberá establecer y operar una ventanilla única que brinde orientación, asesoría y 

gestión a los particulares respecto de los trámites requerido para la instalación, apertura, 

operación y ampliación de nuevos negocios que no generen impacto urbano. 

 
ARTÍCULO 102.- corresponde a la Dirección de Desarrollo Económico desarrollar e 
implementar los mecanismos de coordinación con las autoridades Municipales y estatales 
que interviene en la regulación de los giros que generan un impacto significativo, que 
permitan dar cumplimiento al sistema único de Gestión Empresarial, en los términos que 
establece la normatividad aplicable, promoviendo la operación de la ventanilla única de 
gestión. 

 
ARTÍCULO 103.- La Dirección de Desarrollo Económico diseñará las políticas y 
programas necesarios para la promoción del empleo y capacitación para el trabajo, para 
ellos se coordinará con las secretarías del ramo federal y/o estatal, atendiendo en todo 
momento los lineamientos de los sistemas nacional y estatal de empleo. 
 
El servicio otorgado será gratuito y tendrá como función captar la oferta de trabajo 
disponible en los diferentes sectores de la actividad económica priorizando los 
establecidos en Tlalmanalco y ofrecerla a los buscadores de empleo; asimismo, propondrá 
programas de capacitación para la población. Para lo cual, podrá, con acuerdo de la 
presidenta Municipal, llevar a cabo ferias de empleo, encuentros empresariales y aquellas 
políticas que considere necesarias para la promoción del empleo en el territorio Municipal, 
promoverá la incorporación al sector laboral de personas con capacidades diferentes, 
mujeres, hombres y personas adultas mayores, sin permitir discriminación alegana. 

 
ARTÍCULO 104.- con el fin  de cumplir con el fomento y el desarrollo económico del 
Municipio, La dirección de Desarrollo Económico, llevará a cabo programas tendientes a 
impulsar la generación de oportunidades de negocios para la planta productiva 
incentivando la inversión en actividades propias y la ampliación de servicios para la 
comunidad, para ello podrá realizar actividades que tengan por objeto difundir dentro y 
fuera del municipio las ventajas cooperativas la actividad su participación en feria y 
mediana empresas (PYME) dentro del territorio del Municipio. 

 
 
 
 
 

 
CAPÍTULO II 
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DEL COMERCIO 
  

 
ARTÍCULO 105.- El Ayuntamiento, por conducto de la Dirección de Desarrollo Económico, 
y con apoyo de la Coordinación de Comercio, ejercerá la prestación del servicio público 
de mercados, así como el control y regulación del comercio en la vía pública y/o áreas de 
uso común, vialidades principales y primarias dentro del territorio Municipal, incluyendo el 
que se realice a través de puestos fijos, semifijos, temporales, permanentes, vehículos de 
venta de alimentos en vías públicas u otro tipo de puestos, así como tianguistas, 
vendedores ambulantes y expendedores de periódicos y revistas y el que se realice a 
través de vehículos automotores, estando sujeto, entre otras, a las disposiciones de la Ley 
de Bienes del Estado de México y sus Municipios, el presente Bando, el Reglamento de la 
materia, y de los demás reglamentos, circulares administrativas y acuerdos que al efecto 
expida el Ayuntamiento.  

 
ARTÍCULO 106.- El uso y explotación de la vía pública y/o áreas de uso común, vialidades 
principales y de intenso flujo vehicular para el ejercicio del comercio, se sujetará al 
permiso, licencia o autorización respectivos, lo que causará el pago de los derechos que 
establezca el Código Financiero y demás contribuciones correspondientes, previa solicitud 
que por escrito se formule a la autoridad competente, de conformidad con la normatividad 
aplicable. 
 
ARTÍCULO 107.- La distribución y disposición de los espacios o locales ubicados en el 
interior de los mercados, serán determinadas por la Coordinación de Comercio, previo 
acuerdo con el director de Desarrollo Económico, atendiendo los proyectos arquitectónicos 
de los mismos, coordinación que deberá contar con un padrón de las personas locatarias 
y un archivo administrativo, los cuales deberá mantener actualizados. 

 
ARTÍCULO 108.- Está prohibido el ejercicio del comercio en vías públicas y áreas de uso 
común, así como en vialidades principales y primarias, limitando su ejercicio en las áreas 
y lugares específicos dentro del territorio Municipal que determine el Ayuntamiento 
mediante las formalidades requeridas. 

 
En ningún caso podrá ejercerse dicho comercio en la infraestructura vial o lugares que 
obstruyan la libre circulación de peatones, áreas verdes y sitios que el Ayuntamiento 
califique como de riesgo y/o de saturación comercial, así como en aquellas áreas de 
infraestructura urbana en que se afecte el interés social. 
 
Es competencia de la Jefatura de Vialidad y Transporte, la liberación de las vías. 
 
Corresponde a la Dirección de Desarrollo Económico con apoyo de la Coordinación de 
Comercio, determinar las dimensiones máximas para los puestos, así como la densidad 
de vendedores en las áreas determinadas y autorizar el giro de los mismos. 
 
ARTÍCULO 109.- Para efectos del artículo anterior, los comerciantes para el ejercicio del 
comercio en la vía pública, deberán presentar solicitud por escrito ante la Coordinación de 
Comercio, a fin de obtener el permiso y/o cédula de empadronamiento correspondiente. 
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Al realizar el trámite de expedición del permiso, se debe realizar el pago de derechos por 
el uso y la ocupación de vías públicas y/o áreas de uso común, que determina el Código 
Financiero, mediante el recibo de pago que para tal efecto expida el área administrativa 
competente, misma que deberá pagarse ante la Tesorería Municipal. 
 

ARTÍCULO 110.- La Dirección de Desarrollo Económico, podrá ordenar sean retirados o 
reubicados los puestos fijos, semifijos, móviles o rodantes del comercio cuando: 
 

I. Haya necesidad de efectuar obras de construcción, reconstrucción o de 
conservación en las diferentes zonas del Municipio, de modo que no obstaculicen 
la ejecución de las obras, debiendo fijar los lugares a que esos puestos de manera 
transitoria deberán ser removidos. Concluida la obra, se analizará la procedencia 
de la reinstalación o en su defecto la reubicación.  
Para preservar el interés social y el orden público, previa citación a garantía de 
audiencia, la Dirección de Desarrollo Económico podrá en cualquier momento, 
dictar como medida preventiva el retiro de los puestos en los que se ejerce el 
comercio en vías y/o áreas públicas, para evitar la consolidación de acciones o 
hechos contrarios a las disposiciones reglamentarias; y 

II. Se causen daños a las personas y a sus bienes, ocasionados por la obstrucción del 
libre tránsito de personas y vehículos, atendiendo a la movilidad urbana y medio 
ambiente sano como derechos humanos determinados por la ley de la materia. 

 
La Dirección de Desarrollo Económico podrá ordenar el retiro y liberación de aquellas 
áreas y bienes del dominio público de uso común, del comercio y de aquellas actividades 
que restrinjan los derechos fundamentales de la sociedad, que afecten la seguridad e 
integridad física de las personas, velando siempre por el mayor beneficio de la colectividad, 
siendo este superior al interés particular. 
 
Para su ejecución, podrá auxiliarse en cualquier momento de las distintas dependencias 
que forman parte de la Administración Pública Municipal. 
 
ARTÍCULO 111.- Las personas que ejerzan el comercio en mercados, vehículos de venta 
de alimentos en vías públicas y/o áreas de uso común deberán: 

 
I. Contar con la concesión, constancia o permiso correspondiente, que para tal 

efecto expida la Dirección de Desarrollo Económico y que tendrá el carácter 
de intransferible; 

II.  Estar registrados individualmente en el padrón que al efecto lleva la 
Dirección de Desarrollo Económico a través del área competente a su cargo; 

III. Limitar su actividad al giro, superficie y localización que le hayan sido 

autorizados, siendo requisito indispensable que el puesto respectivo sea 
atendido por el Titular de la Cédula de Empadronamiento y/o instrumento 
jurídico correspondiente, así como mantener limpios y ordenados sus 
lugares de trabajo y en lugar visible la Cédula de Empadronamiento y/o 
constancia de concesión; 
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IV. Cuando se trate de venta de bebidas y/o alimentos, se deberá contar con 

el permiso sanitario determinado en el Código Administrativo del Estado de 
México y demás disposiciones legales aplicables; 

V. Pagar oportunamente las contribuciones por uso de vías y áreas públicas 
que fijen las disposiciones fiscales, así como exhibir el comprobante original 
correspondiente a la autoridad competente que así lo solicite; 

VI. En el caso de mercados establecidos, mantener a la vista el permiso 
individual en original, la concesión o constancia respectiva, y tratándose de 
actividades en vía pública, exhibir el permiso o cédula correspondiente, así 
como los recibos que amparen el pago vigente de las contribuciones; 

VII. Hacerse cargo, a su costa, de la recolección para traslado de desechos 
sólidos generados con motivo de la realización de actividades de comercio; 
y mantener en condiciones de higiene el sitio en el que lleven a cabo su 
actividad; así como abstenerse de arrojar o abandonar desperdicios, 
desechos o residuos en las vías o áreas públicas, o en el sistema de drenaje 
y alcantarillado; 

VIII. Tratándose de puestos fijos, semifijos, temporales o permanentes, bases, 
sitios o lanzaderas de transporte público, instalados en la vía pública y/o 
áreas de uso común, que tengan acceso a la red de agua potable y/o a la de 
drenaje, requerirán la autorización de conexión a infraestructura hidráulica 
y/o sanitaria por parte de la Dirección de Agua Potable y estarán sujetos al 
pago de las contribuciones inherentes; y 

IX. Cumplir con los demás requisitos que señalen las demás disposiciones 
jurídicas aplicables; 

 
 
ARTÍCULO 112.- La Dirección de Desarrollo Económico, por si o a través de la unidad 
administrativa correspondiente, está facultada para iniciar, tramitar y resolver 
procedimientos administrativos comunes, reubicar, retirar, sancionar y/o remitir ante la 
autoridad competente a vendedores ambulantes, vendedores de puestos fijos, semifijos, 
temporales, o de otro tipo, tianguistas, así como locatarios de los mercados públicos 
Municipales por el incumplimiento a las disposiciones del presente Bando, los reglamentos 
y circulares de la materia, de igual forma, por razones de interés público, vialidad, higiene 
o por cualquier otra causa justificada, así como el resguardo de las mercancías, 
cumpliendo en todo momento con las formalidades previstas en la Ley. 
 
El incumplimiento reincidente de dichas disposiciones, dará lugar a la cancelación del 
registro, concesión, o instrumento jurídico correspondiente, previo procedimiento 
administrativo común, en el que se cumplan las formalidades esenciales previstas en las 
disipaciones legales correspondientes. 
 
 
 

CAPÍTULO III  
DE LAS AUTORIZACIONES, LICENCIAS Y PERMISOS 

 
ARTÍCULO 113.- Toda actividad comercial, industrial, de servicios, turística, artesanal, 
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profesional y de eventos públicos, que realicen las personas físicas o jurídicas colectivas, 
únicamente podrán ejercerlo con el otorgamiento previo de la autorización, licencia o 
permiso respectivo, sujetándose a los reglamentos y ordenamientos federales, estatales y 
Municipales respectivos. 
 
ARTÍCULO 114.- Las autorizaciones, licencias y permisos las podrá otorgar la presidente 
Municipal, a través de sus áreas administrativas organismos y entidades, en los términos 
de las disposiciones jurídicas aplicables y en los casos que la Ley de Competitividad y 
Ordenamiento Comercial del Estado de México lo determine, previo acuerdo del 
Ayuntamiento. 
 
ARTÍCULO 115.- El Ayuntamiento, a través de la Dirección de Desarrollo Económico, 
podrá otorgar licencias de funcionamiento para desarrollar cualquier actividad comercial, 
industrial o de prestación de servicios. Asimismo, las constancias de productor agrícola 
y/o pecuario. 
 
La licencia que expida la autoridad Municipal otorga al particular únicamente el derecho a 
ejercer la actividad comercial para la que fue concedido, en la forma y términos expresos 
en el documento. El cambio de titular, se llevará a cabo mediante cesión de derecho 
onerosa o gratuita, otorgado ante la Dirección de Desarrollo Económico, cubriendo los 
requisitos estipulados. Será nula cualquier cesión de derechos concerniente a licencias 
que haya sido revocada o caducada en términos del presente Bando y las demás 
disposiciones aplicables. 
 
La licencia de funcionamiento será permanente y cada año se deberá realizar el refrendo 
correspondiente, siempre y cuando las unidades económicas, lleven a cabo la actividad 
comercial de acuerdo a la licencia otorgada. 
 
Para el inicio de operaciones o refrendo de la licencia de funcionamiento, los 
establecimientos comerciales, industriales o de servicios, así como los de espectáculos o 
eventos públicos y las instituciones oficiales, deberán obtener el visto bueno de la 
Coordinación General Municipal de Protección Civil y Bomberos. 
 
El refrendo de las licencias para el ejercicio de actividades comerciales, industriales o de 
servicios, se hará a petición del titular de la misma durante los meses de enero, febrero y 
marzo de cada año. 
 
En el caso específico de los permisos especiales de temporada que se otorguen para 
ejercer en el comercio en tianguis ocasionales y en la vía pública, la autoridad Municipal 
no podrá renovarlos ni extenderlos más allá de su vigencia, por lo cual habrá de expedir 
otro permiso, cada vez que a su juicio exista disponibilidad en tiempo, forma y espacio 
para la operación de este tipo de comercio. 
 
ARTÍCULO 116.- Se requiere autorización, licencia o permiso previo de la autoridad 
Municipal para los siguientes casos: 
 

I. Ejercer cualquier actividad turística, artesanal, comercial, industrial y de 
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servicios; 
II. Operar instalaciones abiertas al público destinadas a la presentación de 

espectáculos y diversiones; 
III. Realizar construcciones, colocación de estructuras e instalaciones de 

cualquier clase y material, remodelación de fachadas, alineamiento, 
número oficial, demoliciones, excavaciones, obras para construcciones 
de agua potable, drenaje y otras; 

IV. Instalar anuncios que informen, orienten e identifiquen un servicio 
profesional, marca, producto o unidad económica en que se vendan o 
renten bienes y servicios; 

V. Operar estacionamientos públicos, accesos controlados de entrada y 
salida de los estacionamientos accesorios de las plazas comerciales, 
así como ofrecer el servicio de acomodo de vehículos, en el Municipio, 
siempre y cuando cumplan con los requerimientos del Plan Municipal 
de Desarrollo Urbano y la reglamentación correspondiente; 

VI. Establecer centros de almacenamiento y de transformación de materias 
primas forestales, previo acuerdo del Ayuntamiento y del Dictamen 
emitido por la autoridad competente del Gobierno del Estado de México; 

VII. Derribar árboles, tanto en áreas públicas como privadas; 
establecimientos mercantiles o de servicios; 

VIII. Romper pavimentos, banquetas o guarniciones, para la instalación de 
tubería subterránea para fibra óptica, teléfonos y gas natural y en 
general cualquier obra en, sobre o bajo la tierra de la vía pública; y 

IX. Las demás que establezcan los ordenamientos legales 
correspondientes. 

 
ARTÍCULO 117.- El ejercicio de las unidades económicas previstas en este Título, se 
sujetarán a las disposiciones del presente Bando, a la Ley de Competitividad y 
Ordenamiento Comercial del Estado de México y a las tarifas que marcan las leyes fiscales 
vigentes y a lo que dictamine el Ayuntamiento. 
 
ARTÍCULO 118.- La autorización, licencia o permiso concede al particular, sea persona 
física o jurídica colectiva, el derecho a ejercer únicamente la actividad que se especifique, 
determine o señale en los documentos que el Ayuntamiento expida para esos fines. 
 
Dichos documentos serán válidos para el año calendario en que se expidan, al término del 
cual, los particulares podrán solicitar una prórroga por el mismo plazo, previo pago de los 
derechos correspondientes, a excepción de las licencias de construcción, cuya vigencia 
será de 365 días naturales. 
 
Todos los establecimientos comerciales, industriales, profesionales o de servicios públicos 
o privados, deberán contar con servicio de estacionamiento con cajones preferentes para 
uso exclusivo de mujeres embarazadas y personas con capacidades diferentes, quedando 
prohibido el estacionamiento de vehículos en la vía pública, además de cumplir con los 
requisitos previstos en los instrumentos, leyes y reglamentos aplicables. 
 
Las autorizaciones, licencias o permisos quedarán sin efecto si se incumplen las 
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condiciones a las que estuvieran subordinadas y podrán ser revocadas cuando 
desaparecieran las condiciones y circunstancias que motivaron su otorgamiento. Es 
obligación del titular de la autorización, licencia o permiso, colocarlos a la vista del público. 
 
ARTÍCULO 119.- La autoridad Municipal está facultada para realizar, ordenar y controlar 
los 365 días del año, durante las 24 horas, la inspección, infracción, suspensión, clausura 
y fiscalización de las actividades que realizan los particulares y, en su caso, la cancelación 
de las licencias, permisos o autorizaciones otorgadas. 
 
Los inspectores, notificadores y ejecutores en el cumplimiento de sus funciones, siempre 
que acrediten su personalidad con la credencial con fotografía respectiva, darán 
autenticidad a los actos por ellos realizados, pudiéndose auxiliar con el uso de aparatos 
electrónicos de fotografía y/o grabación. 
 

Los particulares están obligados a permitir el acceso inmediato a los inspectores 
debidamente acreditados con la identificación con fotografía emitida por la dependencia 
Municipal correspondiente, en caso de no hacerlo, se aplicarán las medidas de apremio 
que correspondan. 
 
La supervisión de las condiciones de higiene, seguridad contra incendios y siniestros que 
debe observar todo establecimiento abierto al público, se hará conforme a la normatividad 
en materia de protección civil. 
 
ARTÍCULO 120.- La autorización, licencia o permiso no faculta a sus titulares, en ejercicio 
de sus actividades comerciales, industriales o de servicios, utilizar e invadir la vía pública 
o los bienes que son del dominio público o uso colectivo. 
 
ARTÍCULO 121.- No se otorgará ni se refrendará autorización, licencia o permiso para el 
funcionamiento o desarrollo de actividades industriales, comerciales o de servicios que 
sean insalubres, molestas o peligrosas para la población o que contravengan 
disposiciones de carácter federal y que no cuenten con la autorización, visto bueno o 
dictamen favorable que emita la Dirección Municipal de Protección Civil y Bomberos, los 
cuales tendrán que renovarse al año calendario. 
 
La restricción a que se refiere el presente artículo también será aplicable para aquellos 
establecimientos, sin importar el giro que se trate, que invadan parcial o totalmente, la vía 
pública, áreas verdes, de donación o de uso común, ya sea Municipal o condominal. 
 
A quien incurra en este supuesto invadiendo los tipos de área antes citadas, se le 
suspenderá la licencia o autorización de funcionamiento hasta en tanto no libere el área 
invadida. 
 
ARTÍCULO 122.- Toda autorización, licencia o permiso deberá cumplir con los requisitos 
establecidos en la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, 
o en las leyes que regulen la materia. 

 
CAPÍTULO IV  
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DEL FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 
ARTÍCULO 123.- Las actividades a que se refiere este Capítulo se sujetarán a los lugares, 
condiciones y horarios señalados en el la Ley de Competitividad y Ordenamiento 
Comercial del Estado de México, en las leyes que regulen la materia y en el presente 
Bando y demás ordenamientos Municipales. 
 
Los establecimientos que desarrollen cualquier actividad mercantil son de tipo: 

I. COMERCIAL: De forma enunciativa más no limitativa, quedan 
comprendidos en este rubro los siguientes: misceláneas, tiendas de 
abarrotes, lonjas mercantiles, bodegas, vinaterías, agencias en 
general, mini superes, supermercados, mercados, molinos, telefonía, 
venta de impermeabilizantes y pinturas; 

II. DE SERVICIOS: De forma enunciativa más no limitativa, quedan 
comprendidos en este rubro los siguientes: hoteles, moteles, hospitales, 
clínicas, fondas, taquerías, loncherías, cocinas económicas, 
ostionerías, pizzerías, restaurantes-bar, restaurantes, bares, cantinas, 
pulquerías, salones de belleza, veterinarias, heladerías, farmacias, 
centros nutricionales, estacionamientos, chocolaterías, boutiques, 
panaderías, pastelerías, escuelas, gimnasios, cibercafés, baños 
públicos, clubes deportivos, canchas de frontón y consultorios; y 

III. DE DIVERSIÓN Y DE ESPECTÁCULOS PÚBLICOS: De forma 
enunciativa más no limitativa, quedan comprendidos en este rubro los 
siguientes: billares, video-bares, salones y jardines de fiesta, discotecas 
y puestos provisionales en ferias. 

 
El usuario, por ninguna razón, podrá mantenerse dentro del establecimiento después del 
horario permitido o habiendo cerrado el local. 
 
ARTÍCULO 124.- La actividad comercial, industrial o prestación de servicios que se 
desarrolle dentro del territorio del Municipio, en establecimientos cerrados, fijos y semifijos, 
de acuerdo al giro autorizado, y lo previsto en la Ley de Competitividad y Ordenamiento 
Comercial del Estado de México, debiendo sujetarse, en lo no previsto, a los siguientes 
horarios: 

 

I. ORDINARIO: de 6:00 a 23:00 horas, de lunes a domingo, para todos 
aquellos establecimientos no comprendidos en los siguientes casos: 

i. Hoteles, moteles, casas de huéspedes, farmacias, sanatorios, 
hospitales, clínicas, expendios de gasolina con lubricantes y 
refacciones para automóviles, funerarias, servicios de grúas, 
talleres electromecánicos, vulcanizadoras, estacionamientos y 
pensiones, fábricas, las 24 horas del día. 

ii. Baños públicos de 06:00 a 20:00 horas de lunes a domingo. 
iii. Taquerías y Comida rápida las 24 horas, de conformidad con lo 

establecido en la licencia de funcionamiento respectiva. 
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iv. Mercados de 06:00 a 20:00 horas de lunes a domingo. 
II. EXTRAORDINARIO: El funcionamiento de establecimientos fuera del 

horario señalado quedará prohibido, salvo para aquellas unidades 
económicas que puedan solicitar ampliación de horario de forma 
permanente o por casos especiales. 

 

ARTÍCULO 125.- Queda prohibida la venta de alimentos y bebidas de alto contenido 
calórico y bajo valor nutrimental, dentro de los perímetros previstos por la ley de la materia, 
de las instituciones educativas ubicadas en el Municipio, de conformidad a la normatividad 
establecida por las autoridades estatales y federales. 
ARTÍCULO 126.- La exhibición y venta de animales o mascotas será realizada en locales 
e instalaciones adecuadas y específicas para su correcto cuidado, manutención y 
protección, respetando las normas de higiene y salud colectivas, quedando prohibida su 
comercialización en la vía pública, pudiéndose llevar a cabo la retención de los animales 
dando cumplimiento a la legislación de la materia. 
 
ARTÍCULO 127.- Las carnes frescas, refrigeradas o en estado natural, destinadas al 
consumo humano, estarán sujetas a la supervisión de la autoridad sanitaria competente, 
de conformidad a las disposiciones jurídicas aplicables, vigilando la calidad, procedencia 
y manejo higiénico de las mismas, debiendo llevar en lugar visible el sello de verificación 
sanitaria correspondiente, además de haber cubierto la contribución municipal relativa al 
pago de derecho por concepto de sacrificio. 
 
ARTÍCULO 128.- Las actividades de carga y descarga del comercio establecido, se 
sujetarán al siguiente horario: de las 05:00 a las 08:00 horas y de las 20:00 a las 22:00 
horas, de martes a sábado, no se permitirá la carga y descarga de vehículos de alto 
tonelaje dentro del primer cuadro de la cabecera Municipal. 
 
ARTÍCULO 129.- El horario general de funcionamiento del comercio en los tianguis, será 
el siguiente: 

I. De 05:00 a 07:30 horas, para descarga e instalación; 
II. A partir de su instalación y hasta las 18:00 horas, para el ejercicio de la 

actividad comercial; y 
III. De 18:00 a 20:00 horas para el retiro de los puestos y limpieza de la zona 

utilizada por el comerciante, teniendo la obligación de colocar en bolsas los 
desechos sólidos que genere, de manera que no se dispersen. 

 
En caso de incurrir en alguna falta en cuanto a los horarios establecidos y/o a la limpieza 
de la zona, se sancionará con una infracción que será calificada por la Oficialía 
Calificadora, así como una suspensión para realizar actividades comerciales, que puede 
ser temporal, de una a tres semanas, o definitiva, de acuerdo a la gravedad de la falta, 
para lo cual se podrá tomar en cuenta la reincidencia. Los comerciantes deben observar 
en todo momento una conducta apropiada, respeto, probidad y decoro. 
 
ARTÍCULO 130.- La autoridad administrativa Municipal, para hacer cumplir sus 
determinaciones o imponer el orden podrá, según la gravedad de la 62 falta, hacer uso de 
alguna de las siguientes medidas de apremio y medios disciplinarios previstos en Ley de 
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Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, en las leyes que regulen 
la materia y en el presente Bando y demás ordenamientos Municipales. 

 
 

CAPÍTULO V 
DEL DESARROLLO AGROPECUARIO Y FORESTAL 

 
ARTÍCULO 131.- Son atribuciones del Ayuntamiento en materia de Desarrollo 
Agropecuario y Forestal las siguientes: 

I. Fomentar el desarrollo agropecuario y forestal para que los productores 
del Municipio mejoren su economía, estimulando la productividad de 
cada zona agrícola, implementado programas de capacitación que 
promuevan el desarrollo de productos con valor agregado; 

II. Fomentar la organización y capacitación de los grupos agrícolas, 
ganaderos, pecuarios, piscícolas y forestales orientándolos hacia un 
desarrollo rural sustentable; 

III. Promover a través de las instancias Federales, Estatales y de la 
iniciativa privada, la investigación y desarrollo de proyectos productivos 
para atraer capitales de inversión permanente al campo; 

IV. Operar los programas de apoyo al campo, Federales, Estatales y/ o de 
la iniciativa privada, dando seguimiento, capacitación continua y 
verificación los resultados obtenidos; 

V. Gestionar ante las autoridades Federales y Estatales recursos de los 
programas existentes, que permitan la inversión en infraestructura 
productiva, para el establecimiento de nuevas empresas agropecuarias 
e industriales del sector público y privado, comprometiéndose el 
beneficiario por escrito a ser capacitado y no abandonar el programa 
del que fue beneficiado; 

VI. Establecer los vínculos institucionales del Municipio con las 
organizaciones agropecuarias, pecuarias y forestales, para que sean 
destinatarias de los programas que en su favor tenga el Municipio o la 
entidad federativa; 

VII. En materia de desarrollo agropecuario, pecuario y forestal todo 
productor queda sujeto a lo establecido en las leyes vigentes en la 
materia; 

VIII. Coadyuvar con las asociaciones ganaderas para el registro de su 
ganado ante las instancias competentes; 

IX. Todo productor del sector agropecuario será asesorado y capacitado 
para tener un expediente completo, fidedigno y vigente para facilitar su 
posible acceso a programas de apoyo federal estatal y/o de iniciativa 
privada. 

 
ARTÍCULO 132.- Para el cumplimiento de las atribuciones en materia de Desarrollo 
Agropecuario y Forestal, el Ayuntamiento contará con la Dirección de Desarrollo 
Económico, quien ejercerá dichas atribuciones por medio de la unidad administrativa 
correspondiente. 
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ESTRUCTURA ORGÁNICA 
 

 
1.- DIRECCIÓN DE DESARROLLO ECONÓMICO 

1.1.- COORDINACIÓN DE COMERCIO 

1.2.- COORDINACIÓN SARE, Mi PYME y VINCULACION AL EMPLEO 

 

ORGANIGRAMA 

 

 
  

Dirección de Desarrollo 
Economico 

SERGIO GIOVANNI LÓPEZ 
MARTÍNEZ

Coordinacion de 
Comercio 

CARLOS ARTURO GUTIERREZ 
SUAREZ

TITULAR DE SARE, MI 
PYME Y VINCULACIÓN 

DE EMPLEO
ALAN JOVANY SANDOVAL 

TLATENCHI

Secretaria 

BARBARA ELIZALDE 
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OBJETIVO Y FUNCIONES 

 
        DIRECCIÓN DE DESARROLLO ECONÓMICO 

OBJETIVO: 

Formular, conducir, controlar, y regular las políticas públicas municipales orientadas al 

desarrollo económico local con el objetivo de detonar el incremento del bienestar social; diseña, 

promueve, fomenta ejecuta y coordina los programas de desarrollo económico en materia de 

planeación económica, industria, comercio, inversión productiva y fomento empresarial, con 

una visión sustentable, facilitando el establecimiento, ampliación y crecimiento y modernización 

de empresas con actividades de comercialización, abasto, agropecuarias e industriales para 

favorecer a los ciudadanos del municipio con empleo; así como difundir los programas 

Estatales y federales de apoyo a los productores agrícolas, así como auxiliar a los mismos con 

la finalidad de acceder a los diversos programas a favor del campo. 

 
 

FUNCIONES: 
 

 Proponer la ejecución de programas y proyectos en materia de planeación 
económica, industria, comercio interior y exterior, inversión y fomento 
empresarial 

 Supervisar toda actividad de instalación, apertura, operación y ampliación de 
empresas, a través de la coordinación de ventanilla única 

 Promover políticas y lineamientos para la promoción de la inversión y el 
comercio en el municipio 

 Proponer proyectos ante el ejecutivo municipal para la creación e instalación 
de industrias verdes y no contaminantes y zonas comerciales en el municipio, 
así como el desarrollo económico, agropecuario y forestal 

 Participar en los comités internos de mejora regulatoria, coadyuvando para que 
se lleve a cabo conforme a la ley aplicable a la materia 

 Dirigir todas aquellas actividades para fomentar la organización y capacitación 
de los grupos agrícolas, ganaderos y forestales orientándolos hacia un 
desarrollo rural sustentable, a través de la Coordinación de Fomento 
Agropecuario y Forestal 

 Promover todo tipo de programas y proyectos, a través de la Coordinación de 
Fomento Agropecuario, en lo relativo al apoyo al campo, Federales, Estatales 
o de la iniciativa privada, dando seguimiento capacitación continua y 
verificando los resultados obtenidos, así mismo para atraer capitales de 
inversión permanente al campo 

 Ejecutar gestiones ante las autoridades Federales y Estatales recursos de los 
programas existentes que permitan la inversión en infraestructura productiva 
para el establecimiento de nuevas empresas agropecuarias e industriales del 
sector público y privado 

 Las demás que sean encomendadas por la Dirección de Desarrollo Económico 
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para el cumplimiento de sus fines. 

 Dar capacita citación agropecuaria, agrícola y ganadera para los ciudadanos 
interesados en el tema, así como a los trabajadores del campo y productores 
del Municipio 

 Crear y actualizar un catálogo de productores, así como realizar un censo de 
los productores agropecuarios dentro del territorio municipal 

 Proponer programas para fomentar y participar en acciones de protección, 
restauración, conservación, fomento, vigilancia de los recursos forestales, y 
biodiversidad del Municipio 

 Difundir la educación forestal de los recursos naturales como lo es la calidad 
del aire, subsuelo y agua 

 Gestionar ante las diferentes instancias crediticias, los mecanismos que 
permitan la obtención de financiamientos con tasas preferenciales para los 
trabajadores de las ramas agrícola y ganadera del municipio 

 Promover el desarrollo integral y sustentable del sector agropecuario 

 Ser el enlace entre las instituciones y el municipio para la atención a 
productores en la elaboración de proyectos productivos, asistencia técnica, así 
como en la creación de organizaciones para la producción 

 Las demás que le confiera la Dirección de Desarrollo Económico para el 
cumplimiento de sus fines. 

 
 

COORDINACIÓN DE COMERCIO 

OBJETIVO: 

 
Participar en la regularización de todas aquellas Unidades Económicas, coadyuvando 

el correcto funcionamiento y mantener un seguimiento con la finalidad de mantener un 

control y actualización continua. 

 
FUNCIONES: 

 
• Organizar a los comerciantes y asociaciones de los mismos, los 
cuales deberán estar debidamente registrados con la autoridad 
Municipal. 

• Ubicar al comercio ambulante, fijo o semifijo en los lugares 
destinados de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Mercados 
Públicos Municipales 2011, teniendo en todo momento amplias 

• facultades para reubicar a los vendedores, cuando así lo requiera 
el buen funcionamiento de los mercados, de los sitios destinados al 
comercio o cuando la autoridad municipal lo estime necesario por 
razones de imagen urbana o en bien de la colectividad. 

• Autorizar, renovar, cancelar, suspender o revocar con la aprobación 
del Presidente Municipal y el Director de Desarrollo Económico y 

• Agropecuario, los permisos, licencias y/o autorizaciones a los 
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particulares para ejercer cualquier actividad comercial, siempre que no 
afecte el interés público en local cerrado, vía pública, mercado o 
tianguis, dentro del territorio municipal, y en su caso, promover la 
reubicación de los mismos si el interés público lo requiere, previo 
cumplimiento de requisitos previstos en el Reglamento Municipal de 
Comercio de Tlalmanalco, Estado de México 

• Ejecutar sanciones con amonestación, suspensión temporal de 
actividades o clausura a los comerciantes del mercado que incumplan 
con las normas establecidas en el Bando Municipal y en el Reglamento 
Municipal de Comercio de Tlalmanalco, Estado de México 

• Elaborar programas de construcción y mantenimiento de los 
mercados públicos con base en el Plan de Desarrollo Municipal. 

• Promover el acercamiento del Ayuntamiento con las uniones de 
tianguistas y/o asociaciones civiles de las agrupaciones de 
comerciantes. 

• Elaborar la licencia de funcionamiento respectiva, previa 
autorización del presidente municipal y en coordinación con el Director 
de Desarrollo Económico. 

• Registrar las solicitudes de los particulares para el otorgamiento de 
licencias, permisos y/o autorizaciones para ejercer cualquier actividad 
comercial en el Municipio, siempre que no afecten el interés público, 
previo cumplimiento de requisitos establecidos. 

• Verificar que los comerciantes del tianguis, se encuentren al 
corriente de sus pagos en la tesorería municipal, cumplan con las 
disposiciones del Instituto de Salud del Estado de México. 

• Sugerir el cobro anual de los servicios prestados a los comerciantes 
de los mercados y tianguis municipales, para que la misma se ponga a 
consideración del cabildo. 

• Fomentar políticas y lineamientos para el funcionamiento de giros 
comerciales en el municipio. 

• Elaborar el registro y actualización del padrón de comerciantes del 

• tianguis; 

• Determinar la ubicación física de los vendedores en los mercados 
y tianguis; supervisando sus condiciones para detectar la problemática 
existente y proponer alternativas de solución. 

• Verificar que los locatarios de los mercados, puestos fijos, semifijos 
y vendedores ambulantes, cubran oportunamente los derechos de 
permisos como comerciantes. 

• Impulsar políticas y estrategias que garanticen la ubicación de los 
mercados y tianguis dentro del territorio municipal, para el rescate 
urbanístico del municipio. 

• Tramitar y dar seguimiento a los procedimientos administrativos 
comunes, respecto de los conflictos entre comerciantes y estos con la 
autoridad. 
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 COORDINACIÓN DE EMPLEO 
 

OBJETIVO: 

 

Promover la creación y aprovechamiento de las fuentes de trabajo, mediante la 

capacitación de los habitantes del municipio, para obtener o mejorar el empleo en los 

términos de la normatividad aplicable en la materia. 

 
FUNCIONES: 

 

 
• Impulsar la creación de agroindustrias para alcanzar un mayor 
desarrollo económico y generar fuentes de empleo para los habitantes del 
municipio; 

• Vincular a los posibles candidatos, con empresas principalmente de la 
región oriente del Estado de México, para obtener un empleo formal y 
digno; 

• Participar activamente con la Secretaría del Trabajo y Previsión Social 
de Gobierno del Estado, el servicio municipal de empleo, que permita la 
colocación de demandantes de fuentes de empleo en base a su lugar de 
origen y su nivel académico; 

• Organizar ferias y congresos que faciliten las oportunidades de 
desarrollo y fuentes de empleo a los ciudadanos Tlalmanalquenses; 

• La demás que le sean encomendadas por la Dirección de Desarrollo 
Económico y Agropecuario. 

 

 
COORDINACIÓN DE VENTANILLA ÚNICA Y SARE 

OBJETIVO: 
 

Promover la simplificación regulatoria Municipal de los trámites relacionados con el 

establecimiento e inicio de operaciones de empresas de bajo Impacto. Los 

procedimientos relacionados con el Sistema de Apertura Rápida de Empresas se 

realizarán en la Ventanilla Única. 

 
FUNCIONES: 

 
• Facilitar el acceso a los servicios que prestará el SARE. 

• Dar a conocer los requisitos para realizar el trámite de Apertura Rápida 
de Empresas, los cuales se enlistan en el Formato de Apertura Rápida de 
Empresas (FUA). 

• Proporcionar Formato Único de solicitud de Cédula Informativa de 

• Zonificación. 
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• Proporcionar Carta Compromiso de Contribuyente. 

• Comunicar el tiempo de respuesta a la solicitud de Apertura de 
Empresas 

• Integrar los expedientes que cuenten con todos los documentos 
requeridos, para la apertura de la Ventanilla Única. 

• Dar aviso al solicitante que acude a realizar un trámite, que tiene un 
lapso de máximo en tres días hábiles para cumplir con los requisitos que 
el encargado de la Ventanilla Única le indique. 
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DIRECTOR DE DESARROLLO ECONÓMICO 

C. SERGIO GIOVANNI LÓPEZ MARTÍNEZ 
 
 
 

COORDINADOR DE COMERCIO 

C. CARLOS ARTURO GUTIERREZ 

SUAREZ 

 

 
TITULAR DE SARE, MI PYME Y VINCULACION DE EMPLEO 

C. ALAN JOVANY SANDOVAL TLATENCHI 
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 Julio 2021  Actualización del Manual de Organización 
de la Dirección de Desarrollo Económico 
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